
Guide til ledsager

Inden besøget
• Vejled din gæst om at medbringe offentligt udstedt ID til identifikation og pant  
   (Fx pas eller kørekort). 

• Aftal et mødested og et mødetidspunkt med din gæst. 

• Sørg for at få mobilnummeret på din gæst.  
 
• Husk at minde din gæst om at medbringe synlighedsbeklædning,  
   hvis I skal færdes på Forpladsen.

Indskrivning i CPH
• Du skal indskrive din gæst i Adgangsregistreringen eller en af ydervagterne nærmest  
   besøgsstedet. 
• Husk selv at bære dit CPH ID-kort synligt.

• Vejled din gæst til det kommende security-eftersyn, og fortæl, at der er tilfældig udtagelse 
   til enten X-ray eller ETD.  
   Forklar, at gæster ved X-ray eftersyn skal: 
   • Tømme lommer og lægge alle medbragte genstande i bakker - inkl. tablet og pc,  
      som tages ud af tasken
   • Lægge større jakker og bælter med store spænder i en bakke
   • Lægge støvler med hæl og/eller metalsnuder i en skobakke

• Gør securitymedarbejderen opmærksom på, at du har gæst(er) med, især hvis  
   I skal igennem forskellige security-eftersyn.

• Din gæst skal bære visitorkortet synligt hele tiden og have kontroldokumentet  
   på sig (læg det ikke på kontoret), så det kan fremvises ved kontrol.

• Hvis I skal færdes udenfor på airside skal I begge bære synlighedsbeklædning  
   - Sørg for at medbringe synlighedsbeklædning til dig og evt. til din gæst. 

• Du må IKKE på noget tidspunkt forlade din gæst, og du skal have personen  
   og eventuelle medbragte genstande, såsom værktøj, under opsyn hele tiden.  
   Det betyder bl.a., at du ikke selv kan være optaget af fx. tablet/mobil, samtidigt med  
   at du har din gæst under opsyn.

• Hvis I er en gruppe, skal I forblive sammen.

• Efter endt besøg skal du skal følge din gæst helt tilbage til landside, og sikre, at  
  vedkommende får afleveret sit visitorkort. 

Under besøget

Som ledsager i CPH er det vigtigt, at du er bevidst om dit ansvar, og sikrer, at du og din  
besøgende overholder de gældende regler og procedurer af hensyn til lufthavnens sikker-
hed. Hvis du skal ledsage i C-SRA og/eller SRA skal du tage et visitorkursus for at opnå  
ledsagerrettigheder. 

Gældende for SRA & C-SRA (lufthavnens beskyttede områder)


